Приложение
к  приказу  МБОУ

Верхне – Любовшенской ООШ

имени В.Г.Куликова

Краснозоренского района
№ _____  от ___________  2012г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в лагере с дневным пребыванием»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:

 «Организация отдыха и оздоровление  детей в каникулярное время в лагере с дневным пребыванием». (далее –«муниципальная услуга»).

            1.2. Наименование субъекта, непосредственно оказывающего муниципальную услугу, а также организаций, без обращения в которые заявители не могут получить муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для оказания муниципальной услуги .

Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги - МБОУ Верхне - Любовшенская ООШ имени В.Г.Куликова Краснозоренского  района  (далее – Учреждение).

            1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

1.3.1. Конституция Российской Федерации;

1.3.2. Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

1.3.3. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

1.3.4. Федеральный закон от 21 июля 2005 г.  № 94-ФЗ (ред. От 05.04.2011) «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

1.3.5. Федеральный закон от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

1.3.6. Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

1.3.7. Федеральный закон от 24.06.1999  № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

1.3.8. Санитарно-эпидемиологические  правила  СанПиН  СП  2.4.4.969-00 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»;

1.3.9. Областной закон «Об образовании в Орловской области»;

1.3.10. Постановление Администрации Орловской  области «О порядке организации и обеспечении отдыха и оздоровления детей»;

1.3.11. Приказ Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 №2688 «Об утверждении порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха»;

1.3.12. Устав Краснозоренского муниципального района. 

1.3.13. Устав МБОУ Верхне – Любовшенской ООШ имени В.Г.Куликова Краснозоренского района Орловской области. 
Иные нормативные правовые акты.

Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей

1. Зявление для включения детей в список на посещение лагнря с дневным пребыванием.

2. Справка БУ ОО « Краснозоренская ЦРБ»

1.4. Информация о плате (или её отсутствии) за предоставление муниципальной услуги: 

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

1.5.  Описание получателей услуги:

Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, а так же совершеннолетние граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства желающие предоставления муниципальной услуги

1.6. При предоставлении муниципальной услуги Учреждение взаимодействует с: 

1.6.1. Отделом общего и профессионального образования Краснозоренского района;

1.6.2. Надзорными и правоохранительными органами в части реализации действующего законодательства по охране жизни и укреплению здоровья обучающихся .

1.7. Получателями муниципальной услуги являются заинтересованные физические лица (далее – «заявители»).

1.8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является обеспечение отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием, в соответствии с требованиями санитарных норм и правил, нормативно-правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами Краснозоренского района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Муниципальная услуга «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в лагере с дневным пребыванием» 

            2.2. Наименование субъекта, непосредственно оказывающего муниципальную услугу, а также организаций, без обращения в которые заявители не могут получить муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для оказания муниципальной услуги .

Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги - МБОУ Верхне – Любовшенской ООШ имени В.Г.Куликова Краснозоренского  района  (далее – Учреждение).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является обеспечение отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием, в соответствии с требованиями санитарных норм и правил, нормативно-правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами Краснозоренского района и Учреждения.

 Информация об Учреждении:

Местонахождение: 303665 Орловская область, Краснозоренский район, с. Верхняя Любовша, ул.Набережная,д. 10.
Телефон (848678) 2-63-79.

E-mail: lubovshaschool@mail.ru
Адрес Интернет-сайта:http://lubovsha.ucoz.ru
2.4. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

2.4.1. В устной форме лично или по телефону к должностным лицам Учреждения или отдел образования; 

2.4.2. В письменном виде в адрес начальника отдела образования или директора МБОУВерхне – Любовшенской ООШ имени В.Г.Куликова.

2.5. Основными требованиями к информированию заявителя являются достоверность и полнота информирования о процедуре, четкость в изложении, удобство и доступность получения; оперативность предоставления .

2.6. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц. 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, (далее – «СМИ»). 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте отдела образования или сайте  Учреждения, на информационных стендах с информацией о предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Информационные стенды оборудуются в Учреждении в доступном для получателя месте и должны содержать следующую информацию: 

2.7.1. Сведения об Учреждении (наименование и адрес, адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты должностных лиц); 

2.7.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.7.3. Образец заявления;

2.7.4. Информацию об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2.7.5. Информацию о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги.

2.8. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги: 

2.8.1.  Заявление родителей, законных представителей (приложение 2);

2.8.2. Справка о состоянии здоровья и эпидокружении от участкового врача-педиатра.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.9.1. Обращение, представленное заявителем для получения муниципальной услуги, по форме или содержанию не соответствует требованиям законодательства;

2.9.2. Предоставление заявителем неполного пакета документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

2.9.3. Предоставление заявителем документов, в которых выявлена недостоверная или искаженная информация.

2.9.4. Отсутствуют свободные места для детей в лагере.

2.10. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно режиму работы Учреждения. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами с образцами документов.

2.11. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению, в том числе особенности
3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление родителей (законных представителей).

3.2. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

3.2.1. Прием заявления родителей (законных представителей);

3.2.2. Рассмотрение заявления руководителем Учреждения;

3.2.3. Формирование руководителем Учреждения, на основании заявлений и документов, поданных заявителями, заявки на открытие лагеря (приложение  3).

3.3. Заявки  с  указанием  количества  детей  передаются  руководителем Учреждения  в отдел образования специалисту, ответственному за организацию отдыха детей в каникулярное время, в срок не позднее чем за 30 дней до открытия лагеря;

3.4. Специалист  отдела образования  готовит  приказ  об  организации  отдыха и оздоровления   детей  в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием.

3.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является организация и обеспечение отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием.

3.6. Результат предоставления муниципальной услуги фиксируется в виде:

3.6.1. Распоряжения руководителя отдела образования об организации отдыха и оздоровления  детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием; 

3.6.2. Приказа Учреждения об организации отдыха и оздоровления  детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется их непосредственными руководителями.

4.2. Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.3. Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством.


4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказа начальника отдела образования и директора Учреждения.


4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц
5.1. Заявители в соответствии с настоящим регламентом вправе обжаловать: 

5.1.1. Отказ в приеме обращения для предоставления муниципальной услуги;

5.1.2. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Жалоба может быть подана заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем.

5.3. Жалоба может быть подана в устной или письменной форме. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

5.4. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, органов и учреждений, участвующих в процедуре предоставления муниципальной услуги и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на Интернет-сайте Учреждения или отдела образования.

5.5. В ходе приема жалобы заявителю может быть отказано в дальнейшем ее рассмотрении, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.6. Жалоба не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

5.6.1. Подачи жалобы лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

5.6.2. Вступления в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в жалобе;

5.6.3. Установления факта, что данный заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

5.6.4. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

5.6.5. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 

5.6.6. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Заявителю должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его жалобы в трехдневный срок со дня ее получения.

5.8. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее трех дней с момента ее поступления.

5.9. Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов (должностных лиц) могут быть обжалованы заявителем в суде в установленном порядке. 

Приложение 1
 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

 «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное 
время в лагере с дневным пребыванием»
СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения общеобразовательного учреждения, 

номерах телефонов для справок, адрес электронной почты и сайта 
	№ п\п
	Полное наименование

образовательного учреждения
	Место нахождения, телефон, адрес электронной почты


	1
	2
	3

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Верхне – Любовшенская основная общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза В.Г.Куликова
Краснозоренского района 

Орловской области.
	303665 Орловская область,
Краснозоренский район

С. Верхняя Любовша,ул.Набережная,, д.10
lubovshaschool@mail.ru
http://lubovsha.ucoz.ru



Приложение 2
 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха и оздоровления детей в 
каникулярное время 
в лагере с дневным пребыванием»

Директору ______________________________
______________________________

______________________________
            (наименование образовательного учреждения)
от _____________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)
проживающего по адресу:______________________________
                            (указывается полный адрес)
______________________________________________________________________________________

тел. ____________________________________
                                  (домашний, рабочий)
Заявление

Прошу включить моего ребенка ________________________________________________

                       (Ф.И.О. полностью)
обучающегося_____________________________  школы, __________класса, в список детей на посещение лагеря с дневным пребыванием (профильного лагеря, слета, похода).
Дата                                                                       подпись
Приложение 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха и оздоровления  детей в каникулярное время в лагере с дневным пребыванием»

Начальнику  отдела общего и профессионального образования Администрации Краснозоренского района
_________________________________

 директора __________________________
__________________________________
                             (Ф.И.О.)

Заявка

Администрация МБОУ Краснозоренской СОШ ходатайствует об организации оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей с __._______.20__г. на _______человек.

Дата                                                                       подпись
